UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

RESOLUCAO N° 01/2016 - Pr6-Reitora de Extensao

Regulamentagéo dos
Cursos de Extensao
Universitaria da

Universidade Federal do
Rio de Janeiro.

Considerando:

1. A necessidade de aperfeicoar as diretrizes vigentes sobre cursos de
Extensao Universitaria;

2. A necessidade de referenciais para a creditacdo dos cursos de Extensao
Universitaria nos curriculos de graduacgao, conforme previsto na Resolucéo
CEG N? 02/2013;

3. A necessidade de diretrizes para a avaliacao das acoes de extensao para
fins de progressdo funcional docente, conforme previsto na Resolucao
CONSUNI N° 08/2014, a Pré-Reitoria de Extensado da UFRJ, resolve:

CAPITULO |
Conceituacao, Publico-alvo, Modalidades e Objetivos

Art. 12 Os cursos de Extensdao Universitaria, aos quais se aplica esta
regulamentacdo sdo conceituados como um conjunto articulado de acdes
pedagdgicas, de carater teérico e/ou pratico, presencial ou a distancia,
planejadas e organizadas de modo sistematico, com carga horaria minima de 8
horas e critérios de avaliacao definidos.

§ 12 Os cursos de Extensao Universitaria deverao ser resultantes das
acdes de ensino, de pesquisa e/ou de extensao.

§ 22 Quando destinado exclusivamente para publico-alvo graduado, a
carga horaria maxima do curso limita-se a 359 horas.

Art. 22 Os cursos de Extensdo Universitaria terao como publico-alvo,
candidatos oriundos da comunidade interna e externa a UFRJ, ndo podendo
ser destinados exclusivamente a publico interno, exceto no caso do disposto no
paragrafo terceiro.



§ 12 O publico externo a UFRJ tera prioridade na ocupacgéao das vagas
ofertadas para os cursos de extensdo, devendo ser a maioria do total
de vagas.

§ 22 A formacdo minima exigida dos candidatos devera ser definida
pela coordenacdo do curso, respeitando-se as exigéncias ligadas ao
seu objetivo.

§ 32 Cursos ofertados para estudantes do Colégio de Aplicacdo ou da
Escola de Educacéao Infantil da UFRJ podem ter publico-alvo exclusivo
de estudantes da UFRJ em virtude das caracteristicas destas unidades
de ensino.

Art. 32 Quanto aos seus objetivos, os Cursos de Extensdao Universitaria
destinam-se a mais ampla difusdo e democratizacdo do conhecimento
produzido no ambito da UFRJ e a troca de saberes com os demais setores da
sociedade, tendo a seguinte classificagéo:

I- INICIACAO: Oferecer nocdes introdutérias em uma area
especifica do conhecimento.

Il- ATUALIZACAO: Atualizar e ampliar conhecimentos, habilidades
ou técnicas, revendo e/ou apresentando novas aquisicdes
técnico-cientificas ou culturais em qualquer area do
conhecimento.

ll- TREINAMENTO E QUALIFICACAO PROFISSIONAL: Treinar e
qualificar em atividades profissionais especificas, promovendo o
aprimoramento de técnicas necessarias ao desempenho
profissional.

IV- APERFEICOAMENTO: Complementar, ampliar e desenvolver o
nivel de conhecimento tedrico-pratico em determinada area do
saber universitario. E destinado unicamente a graduados, com
carga horaria minima de 180 horas e maxima de 359 horas.

§1° A classificacdo do curso em uma destas categorias sera proposta
pelo coordenador, considerando o conhecimento abordado e sua
adequacao sera avaliada pela Pré-Reitoria de extensao.

§2° Os cursos com carga horaria maior ou igual a 180 horas serao
inseridos no SIGA pela PR-5 gerando registro estudantil para os
estudantes dos mesmos, durante a vigéncia de sua turma.

Art. 42 Os Cursos de Extensao Universitaria, no que se refere a Modalidade de
ensino, ou seja, o principal tipo de mediacdo entre alunos e professores nos
processos de ensino e aprendizagem, sao classificados como:

I- PRESENCIAL: Modalidade educacional na qual os alunos
realizam atividades didaticas e avaliacbes na presenca do
professor/instrutor. As atividades presenciais devem representar
no minimo 80% (oitenta por cento) da carga horaria total do curso.

II- A DISTANCIA: Modalidade educacional na qual os alunos e
professores/tutores utilizam meios e tecnologias de informacéao e
comunicagcdo a fim de desenvolver atividades educativas em
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lugares ou tempos diversos. Sua carga horaria computada
compreende atividades realizadas em ambientes virtuais, on-line,
e momentos presenciais obrigatérios que devem representar no
maximo 20% (vinte por cento) da carga horaria total do curso.

Paragrafo Unico - A modalidade & distancia organiza-se segundo
metodologia, gestdo e avaliagcdo em consonancia com o documento
intitulado Referenciais de Qualidade para Educacdo Superior a
Distancia - SEED/MEC, 2007, para as quais devera estar prevista a
obrigatoriedade de momentos presenciais para:

a. Aula inaugural com apresentagdo do conteudo programatico do curso e
dos Ambientes Virtuais de Aprendizagem (AVA) especificando a plataforma a
ser utilizada;

b. Avaliacdes de estudantes;

C. Tutoriais presenciais; e

d. Atividades relacionadas a laboratérios de ensino, quando for o caso.
CAPITULO I

Exigéncias para proposicao, cadastro, registro e aprovacao dos
Cursos de Extensao Universitaria

Art. 52 Os cursos de Extensao Universitaria poderao ser propostos e realizados
por integrantes do corpo docente ou do corpo técnico-administrativo das
unidades académicas, dos 6rgaos suplementares e centros da UFRJ, devendo
ser aprovados pelo respectivo 6rgao colegiado maximo.

§ 12 O proponente do curso terd a funcédo de coordenador, sendo, por
isso, 0 responsavel pela equipe, manter e disponibilizar todas as
informacdes necessdrias as instancias as quais o curso foi submetido e
aprovado.

§ 22 Um curso pode ter mais de um coordenador, porém devera ser
designado apenas um responsavel pelo cadastramento do mesmo.

§ 32 Para os cursos de Aperfeicoamento, sera exigido dos
coordenadores e ministrantes do curso, como qualificagcdo minima, o
titulo de Especialista, obtido na forma da Lei. No entanto, podem ser
admitidos ministrantes de alta qualificacdo, que nao sejam portadores
do titulo de Especialista, desde que haja aprovacao pelo 6érgao
académico para esse fim especifico.

Art. 62 A proposta do curso de Extensao Universitaria devera ser incluida, pelo
seu coordenador, no Sistema de Informacdo e Gestdo adotado pela Pré-
Reitoria de Extensao.

§ 12 O curso devera ser cadastrado no edital de registro em vigor e
impresso para apreciagdo pela instancia académica a qual o
coordenador esta imediatamente vinculado, antes da submissao final
no Sistema de Informacao e Gestao.



§ 22 O cadastramento deve abranger as seguintes informacoes:

VI -

Identificacdo da proposta: titulo do curso; nome do coordenador;
inicio e término previsto; total do recurso financeiro envolvido;
orgao financeiro e o gestor do recurso.

Detalhamento da proposta: carga horéaria total; periodicidade;
data de inicio e término da(s) turma(s) prevista(s); n® de vagas;
local de realizacao (endereco completo seguido da identificacao
do local); periodo de inscricdo (inicio e término); documentos
exigidos para a inscricdo; critérios de selecdo; custo da
inscricdo/mensalidade, quando houver; descricao do publico-alvo;
parcerias; area de conhecimento, area tematica e linha de
extensao.

Descricdo da proposta: resumo da proposta; fundamentacao
tedrica; objetivos; metodologia e critério de avaliacdo do aluno;
conteludo programatico; relacdo ensino/pesquisa/extensao;
instrumento de avaliacdo pelo publico e pela equipe; referéncia
bibliografica; meios de divulgacéo; contatos; frequéncia minima
exigida.

Regime didatico: métodos de ensino a serem adotados e regime
de trabalho dos alunos; material didatico a ser utilizado; a carga
horaria especifica para os momentos presenciais e a distancia;
relacdo das disciplinas oferecidas com as respectivas ementas,
conteudo programatico e carga horaria total.

Informacgdes sobre instalacdes, equipamentos, biblioteca e outros
recursos utilizados para o curso.

Descricdo da equipe de execucdo: docentes, estudantes e
técnico-administrativos da UFRJ, bem como membros externos a
universidade.

a. Todos os membros da equipe podem ministrar aulas nos
Cursos.

b. As equipes de execucdo do curso de Extensdo Universitaria
tém que ser compostas por no minimo 50% de membros da
UFRJ.

Cronograma de atividades: nome da atividade; data de inicio da
atividade; duracdo; carga horaria; membro da equipe de
execucao responsavel pela atividade.

Receita: valor total por aluno, em caso de curso pago; valor do
financiamento, em caso de convénio e/ou parceria).

Requisitos para a conclusao do curso e concessao do certificado.

a. Indicacdo das instancias académicas participantes, dos
parceiros e/ou financiadores do curso; dados sobre convénios
porventura necessarios a efetivacao do Curso.

b. Os cursos de Extensdo Universitaria poderao ser ministrados
em parcerias ou convénios desta Universidade com
entidades publicas, privadas ou de capital misto, nacionais e
internacionais.



c. Os cursos de Extensao Universitaria poderdo ser realizados
de forma interdepartamental e/ou interinstitucional.

X - Quaisquer outras informagdes que se facam necessarias, a
critério da unidade ministrante e em conformidade com a
natureza do curso. Sempre tendo em vista as finalidades e os
objetivos gerais dos cursos de extensao universitaria.

XI- Anexos: parecer circunstanciado do Coordenador de Extensao
da instancia académica a que se vincula diretamente; documento
comprobatério da aprovagdo do curso na instancia académica;
curriculo Lattes do coordenador; e quando for o caso, cépia do
Convénio ou sua minuta; documento comprobatério das
parcerias; documento comprobatério da inclusdo da extensao no
curriculo de graduacdo; declaracao da unidade quanto a
dedicacao de carga horaria.

§ 32 Apds o preenchimento da proposta no Sistema de Informacéao e
Gestéo, o coordenador devera encaminhar a proposta para avaliagao
pela instdncia académica a qual o coordenador esta vinculado. A
avaliacdo deve ser acompanhada de parecer circunstanciado com a
recomendacao da instancia académica.

§ 42 Apbs aprovacao pela instdncia académica responsavel pela
extensdo, o coordenador devera submeter a proposta, via sistema,
para avaliacao pela Pré-Reitoria de Extensao, sendo que:

I- Cursos com carga horaria maior ou igual a 180 horas devem ser
encaminhados a Plenaria de Extensao para avaliacao.

§ 52 O cadastro do curso devera ser realizado nos prazos definidos
pelo edital de registro vigente e somente podera ser iniciado depois de
recomendado pela instdncia académica a qual o coordenador esta
vinculado e autorizado pela PR-5.

§ 62 O curso oferecido, em conformidade com a periodicidade
previamente estabelecida, sem alteragbes no seu programa inicial,
ficara dispensado da nova recomendacao, na instancia académica.

§ 72 Novas turmas de um curso ja aprovado sO poderdao ser abertas

apos o encaminhamento do relatério final da edicao anterior para Pro-
Reitoria de Extenséo.

CAPITULO I
Exigéncias para a Certificacao dos Cursos de Extensao Universitaria
Art. 72 Os cursos de Extensao Universitaria conferem certificados de extenséao.

§ 12 Todo curso de Extensdo Universitaria cadastrado no sistema e
autorizado pela Pr6-Reitoria de Extensao, ou seja, registrado, deve ser
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certificado por meio da Divisdo de Educagdo da Pro-Reitoria de
Extensdo.

§ 22 Para a emissdo de certificado, € necessario que o coordenador
responsavel pelo curso submeta um Relatério Técnico final para
aprovagao da Coordenacdo de Extensdo da instancia académica a
qual o curso é vinculado, em um prazo de 60 dias apds sua conclusao.

§ 32 O Relatério Técnico deve conter os dados que forem exigidos pelo
Sistema de Informacgéo, além de outros que a direcdo da instancia
académica julgar necessario. A Divisdo de Educacao da Pré-Reitoria de
Extensdo devera efetivar os procedimentos para a emissdao de
certificados aos concluintes e aos membros da equipe, apds a andlise
dos dados, em nao havendo inconsisténcias com as informacodes
preenchidas no Sistema de Informacéo.

§ 4° Para a emissao dos certificados de cursos de Aperfeicoamento, é
necessario constar no relatério o conteudo programatico do curso,
médias ou conceitos alcancados pelos concluintes, que seréo
informados no verso dos mesmos.

§ 52 A impressdo, o preenchimento e o registro de certificados
correspondentes aos cursos de extensdo serdo de responsabilidade da
Pro-reitoria de Extensdo, devendo tais certificados conter as
assinaturas do Coordenador do curso e do Pr6-Reitor de Extensao.
Nos casos em que a instituicdo parceira ou o 6rgao financiador solicite,
podera constar também a assinatura de um de seus representantes.

§ 62 Os certificados serao emitidos em até 30 dias ap6s a entrega do
relatério completo aprovado.

Art. 8. A apresentacao e aprovacao de relatério é exigéncia para a emissao de
certificados e para abertura de novas turmas. A falta de apresentacao ou
aprovacao de relatério final nos prazos determinados constitui irregularidade
que implica em proibicdo de novas edi¢coes de cursos, sem prejuizo de outras
medidas cabiveis.

CAPIiTULO IV
Creditacao dos Cursos de Extensao Universitaria nos curriculos de
graduacao

Art. 92 A creditacdo para fins de integralizacédo curricular dos 10% obrigatérios
das atividades de extensdo, em conformidade com o disposto na Resolucéo
CEG N° 02/2013, se dara pela participacdo do estudante na organizacao ou
realizacao de atividades didaticas nos cursos de extensao, desde que gratuitos.



Art. 10. A creditagdo para fins de integralizacdo curricular como atividade
complementar ou eletiva se dara pela participacdo do estudante de graduacao
como publico-alvo do curso, desde que devidamente autorizada pelo Colegiado
do Curso ao qual o estudante estiver vinculado.

CAPIiTULO V
Dos efeitos sobre Carga Horaria e Progressao Funcional

Art. 11. A atuacao dos servidores docentes e técnicos em cursos de Extensao
Universitaria, seja na coordenacdo ou como regente, aprovados pelas
instdncias competentes da UFRJ, devidamente cadastrados e registrados no
Sistema de Informacédo e Gestdo adotado pela Pré-Reitoria de Extenséo, que
tenha carater publico e gratuito, devera ser computada para fins de progressao
funcional.

Art. 12. Em caso de cursos de Extensdo Universitaria gratuitos, quando nao
houver pagamento para a regéncia e coordenacao, cabe a instancia académica
acompanhar o cumprimento da carga horaria dedicada pelo servidor (docente
ou técnico-administrativo) envolvido no curso, de forma a incluir essa atividade
no computo geral das suas atividades diarias e regime de trabalho.

Art. 13. Em caso de curso de Extensdo Universitaria financiado, quando houver
pagamento pela atividade exercida, a carga horaria dedicada por qualquer
servidor docente ou técnico na coordenacgao, administracao ou regéncia deste
curso nao pode comprometer a carga horaria relativa ao seu regime de
trabalho na UFRJ.

CAPITULO VI
Dos Cursos de Extensao Universitaria que geram ou captam recursos
financeiros

Art. 14. Os cursos de Extensdo Universitaria, quando envolverem recursos
financeiros externos, deverao apresentar projeto de captagdo de recursos ou
terdo a sua gestao executada obedecendo aos termos dos convénios ou dos
contratos estabelecidos, de acordo com as normas vigentes na UFRJ.

§ 12 - O material permanente, inclusive equipamentos, adquiridos com
recursos financeiros captados por meio de acgdes de Extensao
Universitaria, serdo incorporados ao patriménio da Universidade
conforme normas especificas.

§ 22 — Os recursos provenientes de financiamento de cursos por meio de
projeto de captacado deverdo ser incluidos no orcamento da UFRJ por
meio da conta Unica, em forma de receita prépria.



§ 32 - Os recursos provenientes de financiamento de cursos por meio de
contratos ou convénios poderao ser incluidos no orgamento da UFRJ por
meio da conta Unica, na forma de receita prépria, ou administrados pelas
fundacdes de apoio credenciadas pela UFRJ, desde que devidamente
acompanhados de parecer emitido pela Procuradoria e autorizados pelo
Conselho Superior de Coordenacgao Executiva (CSCE).

Art. 15. Cabera ao Coordenador do curso administrar os recursos financeiros e
prestar contas a respectiva instdncia académica responsavel pelo curso na
UFRJ, em relatérios semestrais ou parciais no meio do periodo de execucao da
acao de acompanhamento de recebimento e desembolso de recursos e apos a
concluséo das atividades.

Art. 16. Fica vedada a cobranca de taxas relativas aos cursos de Extenséo

Universitaria na UFRJ, de acordo com o principio constitucional de gratuidade
do ensino publico.

Art. 17. O Coordenador do curso de Extensdao Universitaria financiado dever4,
na apresentagdo da proposta do mesmo, detalhar: os recursos financeiros
envolvidos; o orcamento do curso; e o valor e origem do financiamento,
incluindo os custos operacionais que corresponderao as despesas com pessoal,
inclusive pré-labore, material de consumo, servicos de terceiros, aquisicao de
material permanente e equipamentos necessarios ao desenvolvimento do
curso, de acordo com o Sistema de Informagéo e Gestao vigente.

Art. 18. O curso de Extensao Universitaria da UFRJ deve sempre possuir mais
de 50% do corpo ministrante formado por servidores docentes ou técnicos da
UFRJ.

Art. 19. Ressalvadas as previsdes constantes do convénio ou contrato,
nenhum material permanente ou equipamento, fornecido diretamente ou
adquirido com os recursos do convénio ou contrato, podera ser entregue ao
destinatario sem prévia baixa do Patriménio pelo setor responsavel por este
servico na Unidade em que o material ou equipamento tenha sido alocado, sob
pena de responsabilidade do Coordenador do curso.

Art. 20. O Coordenador de um convénio ou contrato referente a curso de
Extensdo Universitaria também prestard contas de sua gestdo na forma e
prazos da legislagcao pertinente, estipulados no referido convénio ou contrato.

Art. 21. A execucgao ou autorizacao de cursos sem observancia das presentes
normas configurara grave irregularidade, sujeitando o infrator as penalidades
disciplinares cabiveis e ainda a restituicdo a Universidade das importancias
indevidamente recebidas e ao ressarcimento dos prejuizos a ela causados pelo
uso indevido de seus recursos materiais e/ou humanos.



CAPITULO VII
Disposicoes Gerais

Art. 22. Qualquer alteracdo em curso ja aprovado so se tornara efetiva quando,
apds a audiéncia dos colegiados competentes do 6rgdo ministrante, for
ratificada pela instancia académica.

Art. 23. Os casos omissos da presente regulamentacao serdao decididos pela
instancia académica e pela Pré-Reitoria de Extenséao.

Art. 24. Por suas peculiaridades e finalidades, os cursos de Extenséo
Universitaria obedecem as definicdes especificas, estabelecidas nos Artigos
106, 107 e 112 do Estatuto da Universidade.

Art. 25. Os alunos regularmente matriculados nos Cursos de Extensao
Universitaria se submetem ao mesmo regime disciplinar aplicavel aos alunos
de Graduacao e de Pés-Graduacado da Universidade e, quando for o caso, a
legislacao pertinente em vigor.

Art. 26. A Pr6-Reitoria de Extensdo podera reunir ou orientar as informagdes
dos cursos de Extensdo Universitaria aprovados em &reas tematicas
especificas, e/ou produzir catalogos, bem como, disponibilizar no seu site,
outras formas relevantes de divulgacao do que é oferecido pela Universidade.

Art. 27. Esta regulamentacdo entrard em vigor na data de sua publicacao,
devendo os cursos adaptarem-se a ela antes da abertura de novas inscri¢oes.

Maria Mello de Malta
Pré-Reitora de Extensao

Publicada no Boletim da UFRJ n° 15, de 14/04/2016.



